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In diesem Kapitel zeigen wir Ihnen, wie die E-
Mail-Benachrichtigungen im Coupa Portal 
verwalten.

1 Klicken Sie auf BENACHRICHTIGUNGEN.

2
Sie sehen nun die Liste aller Ihrer 
Benachrichtigungen

3
Klicken Sie auf Benachrichtigungseinstellungen. 
Hier haben Sie die Möglichkeit alle vorhandenen 
Benachrichtigungen zu sehen und diese auch per 
E-Mail zu erhalten.
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9.1 BENACHRICHTIGUNGSEINSTELLUNGEN



Alternativ können Sie Ihre Benachrichtigungseinstellungen auch wie folgt anpassen 

1
Klicken Sie auf Ihren Namen im oberen rechten 
Bereich des Bildschirms.

a
Klicken Sie auf Kontoeinstellungen, wenn Sie 
bspw. Ihr Passwort ändern möchten

b
Klicken Sie auf Benachrichtigungseinstellungen, 
wenn Sie diese anpassen möchten.

2
Wenn Sie Benachrichtigungseinstellungen ausgewählt 
haben, können Sie diese sehen und ändern

a ba
Prüfen Sie, ob Sie die jeweilige System-
Benachrichtigung erhalten wollen. Wir 
empfehlen, die Option ‚Online‘ immer 
aktiviert zu haben. 

b
Ob Sie die jeweilige Benachrichtigung per E-
Mail erhalten wollen, überlassen wir Ihnen.

1

a

b
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9.2 BENACHRICHTIGUNGSEINSTELLUNGEN

c
Scrollen Sie nach unten und klicken Sie 
Speichern.

c

2



Hilfe

✓ Coupa Guides 

✓ Glossary 



Speziell für Lieferanten und direkt zugänglich vom Coupa Lieferantenportal

Coupa Support Portal

https://success.coupa.com/Suppliers/For_Suppliers/Coupa_Supplier_Portal

Bestellungen

https://compass.coupa.com/en-us/products/product-documentation/supplier-
resources/for-suppliers/coupa-supplier-portal/set-up-the-csp/purchase-orders

Rechnungen

https://compass.coupa.com/en-us/products/product-documentation/supplier-
resources/for-suppliers/coupa-supplier-portal/set-up-the-csp/invoices

COUPA LIEFERANTENPORTAL HILFE
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• CSP: Coupa Lieferantenportal. Hier verwalten Lieferanten Ihre eigenen Benutzer und 
Bestellungen. Rechnungen können erstellt und versendet werden ebenso wie 
Aktualisierungen der Lieferantenstammdaten oder Aktualisierungen von Katalogartikeln.

• Bestelländerungen: Änderungen an einer Bestellung. Änderungen können durch Glencore 
oder durch die Lieferanten initiiert werden. 

• Gutschrift: Dokument, mit dem Sie eine Rechnung stornieren können.

• Rechnung: Eine Rechnung ist eine Aufstellung der von Ihnen gelieferten Waren oder 
Dienstleistungen sowie des jeweiligen Preises.

• Ausschreibung (Event): RFI, RFP, RFQ.

Glossar
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RFX: RFI, RFQ oder RFP

• RFI: Request for Information. Eine RFI ist ein formeller Prozess zum Sammeln von Informationen von 
potenziellen Anbietern einer Ware oder Dienstleistung.

• RFQ: Request for Quotation. Ein RFQ ist ein formeller Prozess zum Einholen von Preisen von potenziellen 
Anbietern einer Ware oder Dienstleistung.

• RFP: Request for Proposal. Ein RFP ist ein formeller Prozess zum Einholen von Angeboten (nicht nur Preis) 
von potenziellen Anbietern einer Ware oder Dienstleistung.

•

• Charge: Gruppe von Waren/Dienstleistungen, die zwingend vom selben Lieferanten zusammen eingekauft 
werden sollen / müssen

• Artikel: Positionen einer Ausschreibung.

• GC/GA/GZ - ______: Namenskonvention seitens Glencore für die eigenen Gesellschaften, die über Coupa 
mit ihren Lieferanten zusammenarbeiten ( GC _Glencore Kohle /GA Glencore Aluminium/ GZ Glencore Zink) 

• Formular: Fragebogen als Teil einer Ausschreibung. 

Glossar
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Wenn Sie 
Unterstützung 
benötigen, dann 
können Sie uns 
jederzeit unter 
dieser E-Mail 
Adresse erreichen.

Fragen?

Project “Fusion”
Key Contact

ZincFusionSupplier@glencore.ca

mailto:ZincFusionSupplier@glencore.ca
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